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DIRIGENTE SCOLASTICO
CASSIANO LUIGI MARCO

RESPONSABILI DI PLESSO COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

INCARICO NOMINATIVI FUNZIONI

[ Sostituisce il DS in caso di assenza, con
delega alla firma degli atti ordinari

[ Partecipa alle riunioni di staff e redige il
verbale

01 Cura i rapporti con le Associazioni del
territorio per progetti specifici

' E consulente del DS sugli aspetti
organizzativi e gestionali riguardanti la
scuola secondaria, con particolare
riferimento all’assegnazione delle
cattedre ed alla stesura del calendario
annuale delle attivita

[ Cura le Comunicazioni del DS ai Docenti

11 Redige il Verbale del Collegio Docenti
unitario in alternanza con il
responsabile della scuola primaria

' Presiede e coordina il lavoro collegiale
docenti della scuola secondaria e redige
il verbale

1 Assegna i verbali dei consigli di classe e
li controlla

1 REFERENTE COVID Presso la scuola
secondaria e componente della
Commissione per il contrasto della
diffusione del Covid-19

Collaboratore Tirone
vicario Maddalena

[ Sostituisce il DS in caso di assenza
contemporanea del Collaboratore
Vicario, con delega alla firma degli atti
ordinari

2° Collaboratore Bescotti Carla




Partecipa alle riunioni di staff

E referente, presso il DS, per le
problematiche generali riguardanti la sc.
primaria

Conduce l'interclasse docenti genitori
E’ consulente del DS sugli aspetti
organizzativi e gestionali riguardanti la
SC. primaria

Cura le Comunicazioni del DS ai Docenti
Accoglie i docenti neoassunti ed i
supplenti temporanei della scuola
primaria

Coordina il lavoro collegiale docenti
della scuola primaria

Redige il Verbale del Collegio Docenti
unitario in alternanza con il
responsabile della scuola secondaria
Coordina le proposte orario delle lezioni
della Scuola Primaria

REFERENTE COVID Presso la scuola
primaria e componente della
Commissione per il contrasto della
diffusione del Covid-19

Responsabile
orario plesso
primaria

Bettinelli Elisa

O

Partecipa alle riunioni di staff

Coordina le proposte orario delle lezioni
della Scuola Primaria

Cura le sostituzioni dei docenti assenti e
gli scambi orario della scuola primaria
Redige il verbale del lavoro collegiale e
dello staff

Responsabile
orario plesso
secondaria

Toscani Irina

Coordina le proposte orario delle lezioni
della Scuola Secondaria

Cura le sostituzioni dei docenti assenti e
gli scambi orario della Secondaria




UFFICIO DI SEGRETERIA

D.S.G.A.

Grande Vittoria

UFFICIO DI
SEGRETERIA

Errico Antonio

Ood

Gestiscono |'area contabile
Gestiscono |'area patrimoniale e gli
acquisti

Responsabile Inventario

Gestisce il protocollo per I'area di
competenza

Sostituto del DSGA in caso di assenza

Capelletti Ilenia

[ I A O B Y A

O

Responsabile della gestione degli alunni
Gestione organi collegiali

Responsabile protocollo-archivio

Affari generali-scioperi—assemblee
sindacali

Gestisce il protocollo per I'area di
competenza

D’Avanzo
Stefano

Finotti
Massimiliano

Responsabile della gestione del
personale

Gestione graduatorie, assenze e
supplenze, carriera equiescenza del
personale

Gestisce le presenze e le assenze di
tutto il personale

Gestisce il protocollo per I'area di
competenza




STAFF FUNZIONI STRUMENTALI E COMMISSIONI DI PROGETTAZIONE

STAFF
DELL'ISTITUTO
COMPRENSIVO DI
CORTE FRANCA

Cura il coordinamento delle
attivita di progettazione e
gestione all’interno dell’IC

CASSIANO LUIGI MARCO
BESCOTTI CARLA
TOSCANI IRINA

RAGONE MARCELLO
SANNA GIUSEPPE
BASSANESI BARBARA
TIRONE MADDALENA
BETTINELLI ELISA
LOFFREDO ANTONELLA

AREA PIANO TRIENNALE DELL'OFFERTA FORMATIVA E
AUTOVALUTAZIONE D'ISTITUTO

Funzione
Strumentale
Revisione del PTOF

BOTTICCHIO
DOMIZIANA

Cura la revisione del
PTOF d'Istituto

Coordina la propria
azione con le altre FFSS e
con il DS.

TIRONE MADDALENA
DIGHE DANIELA
BESCOTTI CARLA

MAESTRINI SABRINA

AREA

DELL'AUTOVALUTAZIONE

DI ISTITUTO

Referente

NUCLEO INTERNO
DI
AUTOVALUTAZIONE

GIUSEPPE
SANNA

Sviluppa la cultura della
valutazione e
dell’autovalutazione
attraverso la conoscenza e
I'analisi dei risultati delle
prove INVALSI

delle classi filtro.

Piano di Miglioramento
Coordina i lavori della
Commissione Valutazione
d’Istituto. Promuove e
guida la riflessione sui
dati rilevando gli elementi
che caratterizzano
I'istituto in una
prospettiva di
miglioramento continuo

REFERENTI INVALSI:
FRASSINE MIRIAM
TOSCANI IRINA

COMMISSIONE NIV:
SANFILIPPO GIOVANNA
TURELLI LUCA

INCLUSIONE

Funzione
Strumentale
Intercultura

Cura i rapporti con la
Scuola polo di ambito
per l'intercultura
Cura l'accoglienza e
I'inserimento degli
alunni neoarrivati.

2 docenti referenti per la primaria:

BETTINELLI ELISA
BUZZONI RAFFAELLA




BESCOTTI
CARLA

Coordina l'organizzazione
dei laboratori di
alfabetizzazione. Raccoglie,
seleziona e diffonde il
materiale didattico e
formativo per
I"alfabetizzazione. Coordina
la propria azione con le
altre FFSS e con il DS.

2 docenti referenti per la
secondaria:
MOMBELLI FRANCESCA
TUSA GIUSEPPE

Funzione
Strumentale
GLI

GRUPPO DI
LAVORO PER
L'INCLUSIONE
alunni disabili

TOSCANI IRINA

Si occupa
dell’aggiornamento del PAI
con riferimento
all'individuazione dei punti
di forza e criticita. Cura i
rapporti con la scuola polo
di

riferimento per la
disabilita.

Promuove iniziative e
progetti di integrazione e
di inclusione, con
particolare riferimento a
Disabilita

Segue i rapporti con gli
specialisti dell’AO e
dell’ASL e con i servizi
sociali del territorio.
Accoglie i nuovi
insegnanti di sostegno.
Formula proposte di
acquisto di materiali e
sussidi specifici.
Promuove iniziative e
progetti di integrazione e
di inclusione, con
particolare riferimento a
Disturbi specifici di
apprendimento e BES
senza certificazione.
Coordina i lavori del GLI.
Coordina la propria azione
con le altre FFSS e con il
DS.

TUTTI I DOCENTI DI
SOSTEGNO
PRIMARIA E SECONDARIA

GIUPPONI EMANUELA
SAVANI FABIOLA
CAPACCHIETTI SILVIA

AREA CONTINUITA’ ED ORIENTAMENTO

Funzione
Strumentale

Organizza il passaggio
informazioni tra un

SCUOLA PRIMARIA
MARTINELLI SARA




Continuita e
Orientamento

ordine di scuola ed il
successivo

Coordina il progetto
accoglienza per gli
alunni in entrata

PARISIO LUISA
MONACO SAMUELA
BIANCHI SILVIA

SCUOLA SECONDARIA
CAPACCHIETTI SILVIA

S RO ey Secondarta DI MAGGIO MARIA TERESA
- BOTTICCHIO DOMIZIANA
Cura l'attuazione del POLONIOLI SARA
Progetto ORIENTAMENTO”
VERSO il FUTURO”
Coordina i lavori della
Commissione. Coordina
la propria
azione con le altre FFSS
e con il DS.
AREA COMPETENZE DI CITTADINANZA
RESPONSABILE DELLA MARINI ROBERTA
Revisione finale DEL BESCOTTI CARLA
CURRICOLO DI DI MAGGIO MARIA TERESA
EDUCAZIONE CIVICA CAPACCHIETTI SILVIA
Responsabile Progetto BOTTICCHIO DOMIZIANA
Funzione referente bullismo e MANTOVANI VALENTINA

Strumentale
COMPETENZE DI
CITTADINANZA ED
EDUCAZIONE
CIVICA

LOFFREDO
ANTONELLA

cyberbullismo
Coordina i lavori della
Commissione.

Coordina la propria azione
con le altre FFSS e con il
DS.

Coordina il lavoro sul
curricolo di cittadinanza
con i docenti
rappresentanti le classi
parallele

SARA POLONIOLI

SERPICO MARIA RIVA
ELEONORA
FRASCARIA ALESSIA
a rotazione ogni anno
le ins. di lettere di
classe seconda
secondaria e una
docente di quinta nelle
primaria

TEAM DIGITALE
sostituito dal
gruppo di
progettazione per i
fondi del PNRR

Animatore

digitale e

Funzione
strumentale:

BASSANESI
BARBARA

Responsabile della
strumentazione
informatica: laboratori e
LIM.

Cura l'aggiornamento
del sito istituzionale
dell’Istituto
Comprensivo Assistenza
ai colleghi per il corretto
utilizzo dei mezzi in
dotazione

COMPONENTI DEL TEAM:
SAGARESE IMMACOLATA
SANNA GIUSEPPE
SARA MARTINELLI




REFERENTI DI DIPARTIMENTO

DIPARTIMENTO

PRIMARIA

SECONDARIA

Italiano

MONACO SAMUELA

BESCOTTI CARLA

Storia e Geografia

POLI LARA

BOTTICCHIO DOMIZIANA

Lingue straniere

PARISIO LUISA

MARINI ROBERTA

Matematica e Tecnologia

REGAZZOLI ELOISA

BASSANESI BARBARA
LOFFREDO ANTONELLA

Scienze

SERPICO MARIA

SANNA GIUSEPPE

Motoria

DIGHE DANIELA

TURLA ANNA

Arte e Immagine

DASSA PAOLA

POLONIOLI SARA

Musica

MONACO SAMUELA

MANTOVANI VALENTINA

IRC

MAESTRINI SABRINA

LEBUIS LUISELLA

Educazione civica

RIVA ELEONORA

LOFFREDO ANTONELLA

REFERENTI Commissioni e progetti particolari

COMMISSIONE

PRIMARIA

SECONDARIA

Mensa

TIRONE MADDALENA

DI MAGGIO MARIA TERESA

Commissione elettorale

2 docenti

REGAZZOLI ELOISA

MANTOVANI VALENTINA

Responsabile registro
elettronico e schede di
valutazione

MARTINELLI SARA
PARISIO LUISA (password)

SANNA GIUSEPPE




PROGETTI SCUOLA PRIMARIA A.S.

2023-2024

PROGETTO

OBIETTIVI

PERIODO

CLASSI

REFERENTE

Psicomotricita

Esplorare le proprie
possibilita corporee.
Esprimere ed esplorare
il contenuto emotivo
attraverso il vissuto
corporeo e la
condivisione.
Promuovere l'autostima.
Favorire l'interazione e
la socializzazione con i
compagni.

I quad.

Prime

Savani Fabiola

Danze nel
mondo

Creare momenti di
incontro per attivare
I'accoglienza e la
tolleranza tra il gruppo
dei pari. Incentivare una
crescita e uno sviluppo
armonico.

I quad.

Terze

Riva Eleonora

Laboratorio
teatrale “Io e
gli altri”

Prendere coscienza di sé
come soggetto
propositivo ed attivo
all'interno della
comunita di
appartenenza.

Stabilire rapporti
interpersonali di
collaborazione con i
compagni e adulti.

Intero
anno

Quarte

Dassa Paola

Collaboriamo
con la scuola di
musica

Riconoscere, classificare
e memorizzare le
strutture fondamentali
del linguaggio musicale.

IT quad.

Quinte

Monaco
Samuela




PROGETTI TRASVERSALI A.S. 2023-2024

PROGETTO OBIETTIVI PERIODO | CLASSI REFERENTE
Migliorare la pronuncia e Pri o
s s rimaria:
le abilita di
comprensione e Terze,

. produzione orale; Da marzo qugrte € .
Madrelingua . Co , quinte. Marini Roberta
. acquisire funzioni di a fine . o
inglese -\ . Bianchi Silvia

base, sempre piu maggio Secondaria:
complesse; consolidare '
. tutte le
ed ampliare strutture e .
: classi.
lessico.
Primaria:
- . Prime, Savani Fabiola
Avvicinarsi alla terze,
conoscenza dell’'opera e | Intero quarte e Sagarese
Opera Domani _ ) Mirella
guagglo op ' | Bianchi Silvia
Secondaria:
Prime.
Migliorare li competenze

. . in Ilngua italiana degli Tutte le
Alfabetizzazione | alunni Intero classi
alunni stranieri stra_nlerl di . anno dellTstituto.

neoingresso, prima e
seconda generazione.
. Primaria:
Pro_getto Letto- Screeplng precoce Intero Seconde e Dirigente
scrittura alunni con DSA. anno
terze
Collaborazione con Tutte le
Z;(w)igczttSNSIgIJE%la UNICEF sul tema dei ;r:]tr;ago classi Bescotti Carla
diritti dei bambini dell'Istituto.
Alunni
selezionati.
. . Sperimentare |'aspetto Primaria:
Giochi . X
matematici ludico, curioso e I quad Quarte e Sanna
Kanaarou inusuale della q ' quinte. Giuseppe
9 matematica.
Secondaria:
tutte le
classi.
PROGETTI INCLUSIONE A.S. 2023-2024
PROGETTO OBIETTIVI PERIODO | CLASSI REFERENTE
Alunni
Favorire la relazione diversamente
d,egll glunnl con Intero abili piu un Mafessoni
Progetto orto I'ambiente naturale. alunno, a .
) L . anno . Virna
Analizzare il ciclo di rotazione,
vita delle piante. della classe di
appartenenza.




PROGETTI SCUOLA SECONDARIA A.S. 2023-2024

PROGETTO

OBIETTIVI

PERIODO

CLASSI

REFERENTE

La Citta dei
ragazzi

Stimolare nei ragazzi un
serio e sincero interesse
verso la Costituzione, e
aiutarli a maturare
atteggiamenti
responsabili

e consapevoli.
Conoscere le istituzioni
locali. Simulare
I'elezione del Consiglio
comunale con la homina
di un Sindaco e di un
Vicesindaco dei ragazzi.

Intero
anno

Seconde

Docenti di
Lettere delle
classi con:
Mantovani
Valentina
Bassanesi
Barbara
Polonioli Sara

Accoglienza e
continuita

Garantire la continuita
del processo educativo
fra scuola primaria e
scuola secondaria di
primo grado da
intendersi come
percorso formativo
integrale e unitario
seppur differenziato
sotto |'aspetto dei
contenuti.

Settembre
e Maggio

Quinte

Ragone
Marcello

Commissione
Continuita

Educazione
stradale

Educare al rispetto delle
regole in ambiente
stradale; educare alla
convivenza civile.
Conoscenza delle
elementari regole di
educazione stradale.
Conoscenza delle norme
che regolano la
circolazione

(codice della strada).

IT quad.

Terze

Bassanesi
Barbara

Orientamento

Consapevolezza di sé,
delle proprie capacita e
delle proprie aspirazioni.
Conoscenza del sistema
scolastico della scuola
secondaria superiore
Conoscenza dell’offerta
formativa presente nel
territorio.

Intero
anno

Tutte le
classi

Ragone
Marcello

Primo soccorso

Conoscenza delle norme
di sicurezza e primo
SOCCOrso.
Consapevolezza e
responsabilita in
presenza di disturbi fisici

I quad.

Seconde

Turla Anna




o di situazioni di
emergenza sanitaria.

Certificazione
Trinity

Migliorare le
competenze
linguistico-comunicative
degli allievi. Potenziare
le competenze sociali,
adeguate ad
interlocutori e contesti
diversi.

IT quad.

Gruppo di
potenziam.
delle Terze

Marini Roberta

Spettacolo
teatrale
madrelingua

Incrementare la
motivazione
all’'apprendimento della
lingua inglese.

I quad.

Tutte le
classi

Marini Roberta

Educazione alla
pace " Un
poster per la
pace”

Sviluppare
comportamenti
responsabili ispirati alla
conoscenza e al rispetto
della solidarieta e al
valore della parola pace.

I quad.

Prime

Polonioli Sara

Prevenzione

Prevenzione di
comportamenti a
rischio. Sviluppo di
competenze relazionali
positive.

Intero
anno

Tutte le
classi

Loffredo
Antonella

Opera Domani

Approccio all'opera
lirica.

Partecipazione attiva a
uno spettacolo musicale.
Studio delle arie piu
famose.

IT quad.

Prime

Mantovani
Valentina

Ambiente

Partecipazione a
iniziative concrete di
tutela ambientale.
Attuazione di indagini
per studiare le
problematiche
ambientali del territorio.
Elaborazione di proposte
da parte dei ragazzi di
atteggiamenti
ecosostenibili da
assumere.

Uscite sul territorio.

Intero
anno

Tutte le
classi

Sanna
Giuseppe

Rete Sport

La promozione della
pratica sportiva, la
conoscenza ed il rispetto
delle regole di gioco,
degli ambienti, dei
compagni, avversari e
docenti.

Incontri con le scuole
del territorio.

Intero
anno

Tutte le
classi

Turla Anna




e Twinning

Migliorare le
competenze linguistiche
e digitali degli alunni
attraverso la
partecipazione a
progetti eTwinning,
portale europeo dei
gemellaggi elettronici.

I quad.

Tutte le
classi

Marini Roberta

Lettura

Offrire ai ragazzi letture
vicine alle loro
aspettative, alla loro
eta, ai loro gusti;
imparare a rivolgersi
alla lettura per
soddisfare bisogni,
esigenze e curiosita;
imparare a considerare
la biblioteca comunale
come un luogo piacevole
da frequentare;
sviluppare la capacita di
collaborare in gruppo
per affrontare e
risolvere problemi,
svolgere giochi.

IT quad.

Tutte le
classi

Botticchio
Domiziana

Giornata
dedicata alla
violenza contro
le donne

Sviluppare
comportamenti
responsabili ispirati alla
conoscenza e al rispetto
della solidarieta.

I quad.

Seconde

Polonioli Sara




FIGURE DI SISTEMA

in materia di Sicurezza sui luoghi di lavoro D.Leg. 81/2008

INCARICO

PRIMARIA

SECONDARIA

PREPOSTO ALLA
SICUREZZA

Monaco Samuela

Loffredo Antonella

ADDETTO ALLE
OPERAZIONI DI
EVACUAZIONE

Giupponi Emanuela

Bassanesi Barbara
Loffredo Antonella

SOSTITUTO ADDETTO
ALLE OPERAZIONI DI
EVACUAZIONE

Monaco Samuela

Rossini Cinzia Lina

ADDETTI ANTINCENDIO

Indaco Maria
Martorana Anna Maria
Dighe Daniela

Bassanesi Barbara

Rossini Cinzia Lina

ADDETTI PRIMO
SOCCORSO

e alla cassetta del pronto
SOCCOrso

Indaco Maria
Martorana Anna Maria
Monaco Samuela

Turla Anna

Rossini Cinzia Lina

In tutti i plessi:

Incaricati all’assistenza ai disabili durante le operazioni di evacuazione:
Assistente ad personam, Docente di sostegno, Docente di classe.

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER
LA SICUREZZA

Rossini Cinzia Lina

MEDICO COMPETENTE

Reghenzi Stefania

RESPONSABILE D.P.O.

Zampetti Massimo

RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI
PREVENZIONE E PROTEZIONE

Scarinzi Roberto




COORDINATORI DI CLASSE E SEGRETARI - SCUOLA PRIMARIA

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO
1A Savani Fabiola Regazzoli Eloisa
1B Poli Lara Regazzoli Eloisa
2A Bettinelli Elisa Giupponi Emanuela
2B Buzzoni Raffaella Frassine Miriam
3A Tirone Maddalena Sagarese Immacolata
3B Riva Eleonora Sagarese Immacolata
3C Serpico Maria Sagarese Immacolata
4A Sanfilippo Giovanna Ziliani Paola
4B Dassa Paola Ziliani Paola
5A Monaco Samuela Martinelli Sara
5B Parisio Luisa Martinelli Sara

5C

Bianchi Silvia

Martinelli Sara




COORDINATORI DI CLASSE E SEGRETARI - SCUOLA SECONDARIA

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO
1A Ragone Marcello Polonioli Sara
1B Mombelli Francesca Finocchiaro Maria
2A Loffredo Antonella Mantovani Valentina
2B Bescotti Carla Turelli Luca
3A Botticchio Domiziana Marini Roberta
3B Di Maggio Maria Teresa Sanna Giuseppe
3C Capacchietti Silvia Tusa Giuseppe

Il Coordinatore
svolge le
funzioni di

seguito indicate:

Coordina il Piano delle Attivita formative di classe,
garantendo la sua coerenza con gli indirizzi contenuti nel
POF e nella Programmazione educativa-didattica d’Istituto.

In assenza del DS presiede il Consiglio di classe,
assicurando il rispetto dell’ordine del giorno e la
verbalizzazione dei lavori.

Presiede I'’Assemblea dei genitori di classe, ne verbalizza i
lavori e riferisce al DS.

Coordina l'utilizzo delle ore di sostegno e gli interventi di
individualizzazione didattica.

E’ preposto alla attivazione e al coordinamento di tutti gli
interventi di supporto psico-pedagogico a favore degli
alunni.

Cura i rapporti scuola-famiglia.

E preposto alla registrazione delle esigenze formative
espresse dai docenti di classe

Coopera con il docente di sostegno nella programmazione
del PEI.

Coordina l'elaborazione di ipotesi progettuali da introdurre
nel progetto di classe e riferisce al DS.

Controlla gli avvisi e le autorizzazioni degli alunni.

Il Segretario
svolge le
funzioni di
seqguito indicate:

Verbalizza le riunioni di classe e allega al verbale tutte le
informazioni riguardanti gli alunni.




CONSIGLIO DI ISTITUTO

I(’;IEEN?T%?ITE PRESIDENTE:

] gg%l;%ﬁfv TE COMPONENTE DOCENTI:
MASSOLINI GIANLUCA TIRONE MADDALENA
MILINI GIANCARLA BUZZONI RAFFAELLA

DOCENTI COMINARDI ELENA RIVA ELEONORA
FERRARI LAURA MARINI ROBERTA
FERRARI LUCA MARTINELLI SARA
PAGANINI CAMILLA MANTOVANI VALENTINA

ATA COMPONENTE ATA: CAPELLETTI ILENIA
]S) (I:lgffSNTTIE o: CASSIANO LUIGI MARCO
DSGA: GRANDE VITTORIA

Corte Franca, 13 SETTEMBRE 2023
11 Dirigente Scolastico
Prof. Luigi Marco Cassiano




